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A Santa Casa da Misericérdia de Alenquer é uma Instituicdo Particular de Solidariedade
Social de inspiracdo catdlica fundada em 1527, pelo Rei D. Jodo 11, decimo quinto rei
de Portugal. A riqueza da nossa instituicdo arrasta até hoje um legado imaculado de
vivéncias e generosidade que fazem da Santa Casa um espaco privilegiado de

testemunhos, saberes e afetos.

Na sequéncia das metodologias criadas na resposta social de Creche, a educacéo Pré-
Escolar ¢ uma nova etapa no processo da accdo educativa ao longo da vida. Tendo a
familia como complemento com o qual deve estabelecer estreita relacdo, esta fase
pretende a integracdo plena da crianca na sociedade como ser auténomo, livre e

solidario.

Sendo os filhos o bem mais precioso que alguém pode possuir, a Santa Casa da
Misericordia de Alenquer congratula-se com a confianca nela depositada e tudo fara
para que as vossas criancas possam crescer e desenvolver-se de forma saudavel e

harmoniosa.

Sejam bem-vindos.

O Provedor

Luis Fernando Martins Rema
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CAPITULO |

Denominacéo e fins do Pré-escolar

Artigo 1°
Ambito de aplicacéo
O presente Regulamento contém as normas que disciplinam a frequéncia, pelos respetivos
utentes, da resposta social Pré-escolar da Santa Casa da Misericdrdia de Alenguer, sito na Av.
Anténio Maria Jalles, n°83, doravante abreviadamente designadas, respetivamente, por Pré-
escolar e Misericordia.
Artigo 2.°
Legislacdo Aplicavel

O Pré-Escolar é norteado pelos principios gerais estabelecidos no Compromisso da
Misericordia, pela Lei de bases do Sistema Educativo Portugués (Lei n® 115/97), a Lei-quadro
da Educacdo Pré-escolar (Lei 5/97 de 10 de fevereiro) as OrientacBes Curriculares para
Educacdo Pré-escolar (Despacho n°5220/97 de 4 de agosto), o Despacho conjunto n° 300/97 de
9 de setembro, a Circular n® 17/DSDC/DEPEB/2007, o Decreto — Lei 3/2008 de 7 de Janeiro,
pelo disposto no presente regulamento e pelo Acordo de Cooperagdo estabelecido com o
Ministério de Educacdo e Ciéncia.

Artigo 3°
Objetivos do regulamento

1. O presente Regulamento Interno de Funcionamento visa:

a) Promover o respeito pelos direitos dos responsaveis e demais interessados;

b) Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do
equipamento/estrutura prestadora de servigos.

Artigo 4°
Fins e objetivos
1. O Preé-escolar € um equipamento de natureza socioeducativa vocacionado para 0 apoio a
familia e a crianca, destinado a acolher criancas entre 0s 3 anos e a idade de ingresso ao ensino
basico, durante o periodo correspondente ao impedimento dos pais ou de quem exerca as
responsabilidades parentais;

2. Para concretizar a sua missdo o Pré-escolar tem como objetivos:
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a) Estimular as capacidades de cada crianga favorecendo o seu desenvolvimento integral e
equilibrado, promovendo as suas potencialidades em estreita articulacdo com a familia;

b) Fomentar a integracdo e insercdo da crianga tendo em vista o desenvolvimento da
sociabilidade, respeitando a pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva
consciéncia de si e dos outros como membros da sociedade;

c) Proporcionar condicGes para o desenvolvimento integral da crianca, num ambiente de
seguranca fisica e afetiva;

d) Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiéncias ou precocidades e promover a melhor
orientacdo e encaminhamento da crianca, assegurando o direito a diferenca;

e) Contribuir para a estabilidade afetiva da crianca dando resposta as necessidades de higiene,
seguranca e afeto;

f) Promover o pleno desenvolvimento da crianga contribuindo para a formagdo da
personalidade com base em experiéncias de vida democratica numa perspetiva de educacéo
para a cidadania;

g) Colaborar com as Familias na promocéo da saude e habilita-las a um melhor conhecimento
desta, para uma mais perfeita atuagdo no processo educativo;

h) Preparar a crianga para o ingresso no ensino basico fomentando habitos de atencdo, estudo e
trabalho; desenvolver acdes em parceria com a Comunidade, promovendo uma melhor
relacdo Comunidade — Misericérdia.

1) Desenvolver uma acgéo social de carater preventivo e educativo, quer no contexto individual,

guer no contexto coletivo, promovendo a solidariedade e os lagos de vizinhanca.

Capitulo 11
Processo de admissdo de Utentes

Seccéo |
Critérios
Artigo 5°
Critérios de admisséo
1. Sempre que a capacidade do Pre-escolar ndo permita a admissédo do total dos candidatos as

admissoes far-se-do de acordo com 0s seguintes critérios:
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a) Criancas que frequentaram as respostas sociais da Misericérdia no ano anterior;

b) Criancas em situacéo de risco. (Entende-se aquela que pelas suas carateristicas psicologicas,
bioldgicas e/ou pelas carateristicas da sua familia e do meio envolvente, estd sujeita a
elevadas probabilidades de vir a sofrer de omissdes ou privacdes que comprometam a
satisfacdo das necessidades basicas.)

c) Filhos de colaboradores da Santa Casa da Misericordia de Alenquer;

d) Descendentes dos Irméos da Misericordia

e) Criangas cujos irmaos frequentem o estabelecimento;

f) Empregabilidade dos pais e/ou encarregados de educacéo;

g) Familias monoparentais ou familias numerosas;

h) Filhos de Voluntarios com servico fielmente comprovado em instituicbes de solidariedade
social e humanitaria.

i) Outras circunstancias ou situacdes relevantes;

2.A implementacdo destes critérios de admissdo ndo deve perder de vista a obrigatoria
heterogeneidade socioecondmica e cultural, garantindo prioridade as pessoas econdmica e
socialmente mais desfavorecidas, conjugadamente garantindo a sustentabilidade da resposta

social.

3.Constitui critério de admissdo a concordancia das familias, com os principios, valores e

normas da Misericordia.

Artigo 62
Integracéo de criancgas portadoras de deficiéncia
1. O Pré-escolar devera fomentar a integracdo de criancas com deficiéncia tendo em conta o
seu grau de funcionalidade e a proporcdo a tipologia de deficiéncia, de forma a ndo
hipotecar as possibilidades de apoio a todas as criancgas da sala.
2. Quando se trate de admissdo de criancas com deficiéncia, deve ser previamente garantida a

colaboracdo com as Equipas Locais de Intervengdo Precoce.
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Seccao Il
Utentes
Artigo 7°
Candidatura e matricula

O periodo de candidatura decorre durante todo o ano letivo, na secretaria do Centro Infantil,
sendo o horéario para o atendimento todos os dias Uteis entre as 7h.30m e as 19h.30m;
O processo de candidatura e admissdo inicia-se com o preenchimento de uma ficha de
inscricdo, sendo prestadas as informagdes sobre o candidato por forma a serem avaliadas as
condicdes de admissao.
As candidaturas que ndo sejam acompanhadas da declaracdo de rendimentos, ficardo
condicionadas a sua entrega junto dos servicos da Misericordia, a qual terd de ser entregue
obrigatoriamente uma semana ap0s 0 término do prazo para entregue sob pena da
candidatura ser considerada sem efeito ou ser aplicada a mensalidade maxima.

A selecdo para a frequéncia de novo ano letivo efetuar-se-a até ao més de junho de cada

ano civil. Sendo que o processo de selecdo podera acontecer em qualquer altura do ano

desde que exista vaga no pré-escolar.

Para a frequéncia no novo ano letivo, e até ao fim do més de julho séo expedidos oficios

aos responsaveis das criancas admitidas com as seguintes informacoes:

Notificacdo da admisséo da criancga;

Prazo da matricula;

Ainda relativamente a frequéncia do novo ano letivo, e até ao fim do més de agosto sdo

expedidos oficios aos pais das criancas admitidas com as seguintes informacdes:

Comparticipacao aplicada;

Valor do bibe;

Informacéo relativamente a data limite do pagamento das comparticipagdes.

A matricula ficara formalizada com a assinatura do contrato de prestacdo de servicos.

As familias das criancas deverdo contactar o equipamento a fim de se informarem da sua

situacéo

O nédo cumprimento do processo de candidatura e inscricdo conforme se discrimina nos

numeros anteriores, pode determinar a anulacdo da mesma.
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Artigo 8°
Renovacdo da matricula
Os contratos de prestacdo de servicos terdo a duracdo de um ano letivo, e podem ser
renovados mediante a renovacdo de matricula, a qual tera de se processar até ao ultimo dia
do més de junho, através da entrega da documentacao solicitada para o efeito.
Durante o més de agosto, sera atualizado o montante da comparticipacdo mensal, sendo que
até ao final do més seré entregue ao responsavel pela crianca, oficio no qual sera indicado o

valor da comparticipacéo a vigorar no ano letivo.

. Apenas serdo aceites reclamacdes referentes ao valor da comparticipacdo até a segunda

quinzena de setembro, salvo exce¢Oes e devidamente analisadas pela Mesa Administrativa.
Salvo em casos devidamente fundamentados e autorizados pela Mesa Administrativa, ndo

serdo aceites renovacdes de matricula, a cujos responsaveis tenham divida a Misericordia.

Artigo 9°

Por quem ¢ feita a admissao

A admissdo das criancas € da responsabilidade da Mesa Administrativa mediante parecer da

direcédo técnica, em colaboracdo com os pais ou quem tenha o exercicio das responsabilidades

parentais.
Artigo 10°
Documentos a apresentar
1. O processo de candidatura, poderad realizar-se em qualquer altura do ano e devera ser

L

o

formalizado com o preenchimento de uma ficha de inscricdo e com a apresentacdo dos

seguintes documentos:

Duas fotografias tipo passe da crianca;
Cartdo de cidaddo / assento de nascimento;

Cartao de contribuinte;

. NISS (Numero de identificacdo da Seguranca Social);

Boletim de Vacinas devidamente atualizado;
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Ultima declaracdo de IRS e respetiva nota de liquidacdo. Na falta da declaracdo de IRS, e
desde que devidamente justificada, deverdo ser apresentados os documentos exigidos pela
Instituicdo. Na auséncia de rendimentos, uma declaracdo comprovativa da Seguranca

Social/Administracdo Tributéaria.

. Recibo da renda de casa ou documento comprovativo de prestacdo bancaria para a aquisicao

de habitacdo propria permanente.

. Cdpia dos documentos comprovativos dos vencimentos auferidos pelo agregado familiar,

relativos aos ultimos 3 meses, ou na auséncia dos mesmos, copia do contrato de trabalho;
Comprovativo dos rendimentos prediais ou nota de liquidagédo de IMI, caso existam, ou a
Declaracdo de Compromisso de Honra de ndo existéncia de rendimentos prediais;
Cadernetas prediais atualizadas, caso existam, ou a Declaracdo de Compromisso de Honra
de ndo existéncia de bens imdveis;

Declaracdo dos rendimentos de capitais, caso existam, ou a Declaracdo do Compromisso de
Honra de nédo existéncia de rendimentos de capitais;

Em caso de doenca créonica devidamente comprovada por declaragdo médica, cépia dos
documentos comprovativos de despesas de salde e de aquisicdo de medicamentos de uso

continuado dos ultimos 3 meses;

.Cartdo de Cidadéo / B.1. e contribuinte dos pais/enc. de educacao;

. Comprovativo de morada;

Copia das responsabilidades parentais, caso se aplique.

Outros (se aplicavel).

O encarregado de educagdo devera comunicar por escrito a Mesa Administrativa a(s)
pessoa(a) autorizada(s) a levar e a recolher a crianca do estabelecimento, quando nédo sejam
0s proprios a fazé-lo.

Aguando da renovacdo de matricula deverdo ser apresentados todos os documentos

requeridos no artigo 10°.
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Artigo 11°
Preenchimento de vagas

1. A ordem de inscri¢do ndo constitui critério de prioridade na admissao da crianca.

2. Em caso de desisténcias, as vagas que dai ocorrerem poderdo ser preenchidas em qualquer

altura do ano.

Artigo 12°
Admisséo

1. A admissdo sera realizada, por acordo entre o responsavel e a Misericérdia, uma entrevista
realizada pelo(a) Diretor(a) Técnico (a) ou pelo Educador (a) de Infancia a familia a qual se
destina a recolher informacdes destinadas a analise e avaliagdo mais pormenorizada das
necessidades da crianca, bem como as expetativas da sua familia, e a elaboracéo de plano de
integragéo previamente definido com os familiares, de forma a garantir uma adaptagdo com
sucesso.

2. O Pré-escolar deve ainda no ato de admissao:

a) Prestar ao responsavel todos os esclarecimentos necessarios a boa integracdo da crianca,
seus direitos, deveres e normas internas.

b) Apresentar e dar a conhecer ao responsavel, os colaboradores que irdo prestar-lhe os
servicgos, designadamente, aquele que ird ser o educador de infancia responsavel.

3. Sera solicitado ao responsavel ou aos responsaveis da crian¢a pelo pedido de prestacdo de
servigcos que assumam a obrigacdo de acompanhar e apoiar a Misericordia na prestacao de
servigos a crianca com vista a plena integracdo e desenvolvimento desta.

4. A falta de veracidade das declaracGes prestadas pelo responsavel podera originar a nao

admisséo da crianca na resposta social ou a respetiva exclusao.

Artigo 13°
Periodo de ambientacéo
A admisséo sera sempre condicionada ao periodo experimental de trinta dias, quer para uma

perfeita ambientacdo quer para observacao e verificagéo ratificadora das condicGes da crianga.

10
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Artigo 14°
Selecdo e ocupacao de vaga
1. Sempre que uma crianca seja selecionada e admitida na sequéncia de um processo de
candidatura, sem que tenha idade minima aquando da abertura do ano letivo, ou esteja
temporariamente impedida por qualquer outro motivo, de frequentar o Pré-escolar num

determinado periodo, havera lugar a reserva de vaga, nos termos dos numeros seguintes.

2. A relacdo contratual considera-se vélida e vigora para todos os legais efeitos, a partir da
assinatura do contrato de prestacdo de servigos, conforme o estabelecido no Capitulo 1l

deste regulamento.

3. No tocante a comparticipacdo familiar, durante o periodo da ndo frequéncia efetiva, aplicar-
se-a 0 disposto no artigo 24° deste regulamento, ou para a reserva de vaga 0 pagamento

referente a 70% da comparticipacéo atribuida.

Capitulo 111

Relacdes Contratuais

Seccéo |
Disposicoes Gerais

Artigo 15°
Processo individual da crianga
1. De forma a obter-se um melhor conhecimento dos aspetos fisicos, psicoldgico e social da
crianga e acompanhamento da sua evolugdo no equipamento, o Diretor Tecnico devera

organizar um processo individual da crianca que deve conter os seguintes elementos:

11
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a) Ficha de inscricéo;

b) Critérios de admissao aplicados;

c) Exemplar do contrato de prestacdo de servicos,

d) Exemplar da apolice de seguro escolar;

e) Horério habitual de permanéncia da crianga no pré-escolar;

) Identificacdo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;

g) Autorizagdo, devidamente assinada pelos pais ou por quem exerca as responsabilidades
parentais, com identificagdo da(s) pessoa(s) a quem a crianga pode ser entregue;

h) ldentificacdo e contacto do médico assistente;

i) Declaracdo médica em caso de patologias que determinem a necessidade de cuidados
pessoais e individualizados (Portaria 411/2012);

j) Boletim de vacinas atualizado e grupo sanguineo;

K) Informacao sobre a situacdo socio familiar;

I) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situacGes andmalas e outras
consideradas necessarias;

m)  Registo da data e motivo da cessacdo ou rescisdo do contrato de prestacdo de servicos;
n) Declaracdo de autorizacdo dos responsaveis para a utilizacdo de imagem com fins
pedagdgicos dentro do equipamento, assim como para o site da Instituicdo ou jornal local.

0) Declaracdo médica em como ndo sofre de doencas infecto-contagiosas.

2. O processo individual da crianca tem a natureza confidencial e garante a sua privacidade.

3. Com vista a seguranca dos dados e possibilitar a sua permanente atualizacdo o processo
individual sera igualmente informatizado, dando o responsavel assentimento pela assinatura

do contrato de prestacdo de servicos.

Artigo 16°
Contrato de prestacéo de servigos
1. A prestacédo de servigos pressupde e decorre da celebracdo de um contrato de prestacdo de
servicos (anexo 1), o qual é celebrado em dois originais, que vigora, salvo estipulacédo
escrita em contrario, a partir da data de admisséo da crianga.
2. As normas do presente regulamento sdo consideradas clausulas contratuais a que o

responsavel, deve manifestar integral adesao.

12
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. Para o efeito o responsavel ap6s o conhecimento do presente regulamento, deve assinar o
contrato de prestacdo de servicos, com emissdo de declaracdo sobre o conhecimento e
aceitacdo das regras constantes do presente regulamento.

regulamento interno, salvo em casos excecionais e a pedido do responsavel, ser-lhe-a

entregue via e-mail, juntamente com o manual de acolhimento da resposta social

Artigo 17°
Comunicages
. No &mbito da relacdo contratual, sempre que possivel e caso ndo exista indicagdo expressa
em contrario, as notificacbes e comunicacOes escritas serdo feitas através da utilizacdo de
meios eletronicos, designadamente e-mail.
. Nos casos em que seja solicitado, podera a Misericordia proceder ao envio dos recibos da
comparticipacdo e declaracdes anuais via e-mail, os quais serdo considerados como validos
desde que acompanhados do respetivo comprovativo de liquidacao.
. E da exclusiva responsabilidade dos responsaveis a comunicacdo de quaisquer alteragdes
aos elementos de identificacdo indicados, sob pena de se considerarem como véalidos os

indicados.
Seccao Il
Comparticipacdo das familias
Artigo 18°

Principios orientadores

Na determinacdo das comparticipacbes dos utentes devem ser observados os seguintes

principios:

a) Principio da universalidade — os equipamentos / servicos devem prever 0 acesso e

integragéo de utentes de todos o0s niveis socio economicos e culturais, embora privilegiando

0s mais desfavorecidos ou em situacdo de maior vulnerabilidade;

b) Principio da justica social — pressupde a criacdo de escaldes de rendimento, para que 0S

utentes que tenham rendimentos mais baixos paguem comparticipacdes inferiores;

¢) Principio da proporcionalidade — a comparticipacdo de cada utente deve ser determinado de

forma proporcional ao rendimento do respetivo agregado familiar.

13
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Artigo 19°
Conceitos
1. Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:
a) Agregado Familiar — é o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo de parentesco,
afinidade, ou outras situacGes assimilaveis, desde que vivam em economia comum.
b) Rendimento Mensal lliquido do Agregado Familiar — é o duodécimo da soma dos

rendimentos anualmente auferidos. Inclui subsidio de férias e de natal.

Para efeitos da determinagdo do montante de rendimento do agregado familiar (RAF),

consideram-se os seguintes rendimentos:

1. Do trabalho dependente;

2. Do trabalho independente — rendimentos empresariais e profissionais;

3. De pensoes;

4. De prestacdes sociais (RSI, CSI, Subsidio de desemprego) exceto as atribuidas por encargos
familiares e por deficiéncia;

5. Bolsas de estudo e formacdo (exceto as atribuidas para frequéncia e conclusao, até ao grau
de licenciatura);

6. Prediais;

6.1. Consideram-se rendimentos prediais os rendimentos definidos no artigo 8° do Codigo
do IRS, designadamente:

a) As rendas dos prédios rusticos, urbanos e mistos, pagas ou colocadas a disposi¢do dos
respetivos titulares;

b) As importancias relativas a cedéncia do uso do prédio ou de parte dele e aos servigos
relacionados com aquela cedéncia;

c) A diferenca auferida pelo sublocador entre a renda recebida do subarrendatario e a paga ao
senhorio;

d) A cedéncia do uso, total ou parcial, de bens imoveis e a cedéncia de uso de partes comuns
dos prédios.

6.2. Sempre que desses bens imoOveis ndo resultem rendas, ou destas resulte um valor

inferior ao determinado nos termos do presente numero, deve ser considerado como
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rendimento o montante igual a 5% do valor mais elevado que conste da caderneta predial
atualizada ou de certiddo de teor matricial.

6.3. O disposto no numero anterior ndo se aplica ao imovel destinado a habitacéo
permanente do requerente e do respetivo agregado familiar e dos descendentes de 1° grau da
linha reta ou de quem se encontre a prestacao de alimentos, salvo se o seu valor patrimonial
for superior a 390 vezes o valor da Retribuicio Minima Mensal Garantida (RMMG),
situacdo em que é considerado como rendimento 0 montante igual a 5% do valor que exceda
quele limite.

7. De capitais:

7.1. Consideram-se os rendimentos de capitais os rendimentos definidos no artigo 5° do
Codigo do IRS, designadamente os juros de depdsitos bancarios, dividendos de acdes ou
rendimentos de outros ativos financeiros.

7.2. Sempre que os rendimentos referidos no ponto anterior sejam inferiores a 5% do valor
dos créeditos depositados em contas bancarias e de outros valores mobiliarios, de que o
requerente ou qualquer elemento do seu agregado familiar e dos descendentes de 1° grau da
linha reta ou de quem se encontre a prestacdo de alimentos sejam titulares em 31 de
dezembro do ano relevante, considera-se como rendimento o montante resultante da
aplicacdo daquela percentagem.

8. Outras fontes de rendimento (exceto os apoios decretados para menores pelo Tribunal, no
ambito das medidas de promocdo em meio natural de vida).

Para apuramento do montante do rendimento do agregado familiar consideram-se os

rendimentos anuais ou anualizados.

Despesas Fixas — Consideram-se despesas mensais fixas do agregado familiar:

a) O valor das taxas e impostos necessarios a formacao do rendimento liquido;

b) Renda de casa ou prestacdo devida pela aquisicdo de habitagdo propria permanente;

c) Despesas com transportes publicos, até ao valor maximo da tarifa de transporte da zona de
residéncia;

d) Despesas com a saude e a aquisicdo de medicamentos de uso continuado em caso de doenca
cronica;

e) As despesas mensais fixas, a que se refere a alinea b), ¢) e d) ttm como limite maximo o

montante da retribuicdo minima mensal garantida.
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Artigo 20°
Determinacao das comparticipacoes
A comparticipacdo dos utentes/familias devida pela utilizacdo da resposta social de Pre-
escolar é calculada pela aplicagdo de uma percentagem sobre o Rendimento ‘“Per Capita”/

capitacdo indexada a Retribuicdo Minima Mensal garantida, a saber:

Escaldes
Escaléo De A % A aplicar
1° 0,00€ | 190,50 € 29%
20 190,51 € | 317,50 € 30,5%
3° 317,51 €| 444,50 € 32,5%
40 44451 € | 635,00 € 34%
50 635,01 € | 952,50 € 36%
6° 952,51 € 38%

1. Anualmente é definido o valor da comparticipacdo maxima baseado na legislacdo em vigor.

Artigo 21°
Célculo do rendimento per capita

O calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado de acordo com a seguinte

formula; RAF - D
RC = 12
N
Sendo:

RC = Rendimento Per Capita Mensal
RAF = Rendimento do agregado familiar (anual ou anualizado)
D = Despesas mensais fixas

N= Numero de elementos do agregado familiar
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Artigo 22°
Prova dos rendimentos e despesas

1. A prova dos rendimentos do agregado familiar é feita mediante a apresentacdo da declaracéo
de IRS, respetiva nota de liquidagdo e outros documentos comprovativos da real situacdo do
agregado.

2. Sempre que existam duvidas sobre a veracidade das declaracdes de rendimento, e apos se
efetuarem as diligéncias que considerem adequadas, pode a Misericordia convencionar um
montante de comparticipacao familiar até ao limite da comparticipacdo familiar maxima.

3. A falta de entrega da declaracdo de IRS, respetiva nota de liquidacdo e outros documentos
comprovativos da real situacdo do agregado, no prazo concedido para o efeito, determina a

fixacdo da comparticipacdo familiar méxima.

Artigo 23°
Comparticipacao familiar
1. Cada utente comparticipard para a Misericordia de acordo com a capacidade econémica
(rendimento anual), nos termos da legislacdo em vigor, do acordo de cooperacdo celebrado
entre a Santa Casa da Misericordia de Alenquer e o Instituto de Solidariedade e Seguranca

Social, e demais protocolos que sejam vinculativos para a Instituicao.

2. O montante da comparticipacdo familiar a pagar pela frequéncia da crianca, sera
determinado de forma proporcional ao rendimento do agregado familiar mediante o

escalonamento de rendimentos per capita indexados a Remuneracdo Minima Mensal.

3. O valor do montante da comparticipacdo familiar, determinado de acordo com o art® 21 sera
arredondado quando:
a) O primeiro algarismo depois da virgula inferior a 5 arredonda-se para zero tal como
0S seguintes;
b) O primeiro algarismo depois da virgula superior a 5 arredonda-se para o0 euro a

sequir.

4. O valor determinado sera pago mensalmente pelo responsavel, até ao dia 8 de cada més, na

secretaria do equipamento, transferéncia bancéria, depdsito, Multibanco ou cheque.
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5. Em caso de transferéncia ou depdsito devera ser indicado o nome da crianca e a

Misericordia exigira o respetivo comprovativo.

6. Sempre que se verifique alteracdo ao rendimento do agregado familiar, desde que,
devidamente justificado, a Mesa Administrativa pode em qualquer altura do ano letivo

proceder a sua alteragdo.

7. As alteracBes as comparticipacdes familiares, desde que verificadas até ao dia oito do

respetivo més, entram imediatamente em vigor.

8. O montante da comparticipacdo familiar e demais condi¢bes contratuais serdo atualizadas
anualmente, e/ou sempre que existam alteracdes na legislacdo em vigor, podendo ainda ser
alteradas sempre que as condi¢cGes econdmicas referidas no processo de admissdo nao
correspondam a verdade dos factos, e bem assim, quando ocorram alteracGes nas regras de

comparticipagdo por protocolos ou acordos que sejam vinculativos para as Misericérdias.

9. A comparticipacio referida no niumero anterior acrescem todas as despesas que impliquem
custos acrescidos para a Instituicdo, tais como passeios, atividades extra curriculares,

atividades recreativas, servicos fotogréaficos, entre outras.
10. Ao responsavel serd sempre passado recibo da comparticipacao.

11. Salvo em casos devidamente fundamentados e autorizados pela Mesa Administrativa, a
falta de pagamento por um periodo igual a dois meses determina a suspensdo do servigo, e

superior a 4 meses seguidos ou interpolados, sera motivo para a exclusdo da resposta social.

12.Sempre que devidamente justificado, o pagamento podera ser efetuado apos o dia 8 de
acordo com indicacdo da Mesa Administrativa. Caso isto ndo se registe, a mensalidade podera

ser acrescida até uma penalizagcdo de 5% no més seguinte.

Artigo 24°
Reducdo na comparticipacao
1. No caso de criangas irmas a frequentar ao mesmo tempo o estabelecimento de ensino, a
primeira delas pagara a comparticipacdo familiar atribuida de acordo com o artigo 20° e as

seguintes beneficiardo de uma reducéo de 20%.
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2. Os filhos de funcionarios da Santa Casa da Misericordia de Alenquer beneficiardo de um

desconto de 20% da comparticipagdo familiar atribuida.

3. Ha lugar a uma reducao de 10% na comparticipacdo familiar mensal quando o periodo de

auséncia devidamente fundamentado exceda 15 dias seguidos.

Capitulo IV

Atividades, servigos e funcionamento

Artigo 25°
Servigos

1. O Pré-escolar presta um conjunto de atividades e servigos designadamente:

a) Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades da crianca;

b) Nutricdo e alimentacdo adequada, qualitativa e quantitativamente, a idade da crianca, sem
prejuizo de dietas especiais em caso de prescricdo médica;

c) Cuidados de higiene pessoal;

d) Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das criancas;

e) Atividades pedagogicas, ludicas e de motricidade, em funcdo da idade e necessidades

especificas das criangas;

f) Disponibilizacdo de informacdo, a familia, sobre o funcionamento do Pré-escolar e

desenvolvimento da crianca.

2. O Pré-escolar podera ainda disponibilizar atividades extra curriculares, nomeadamente no
ambito da expressdo psicomotora, inglés e ioga, visando o melhor desenvolvimento da
crianca.

3. As atividades referidas no nimero anterior ndo sdo abrangidas pela mensalidade pelo que

devera ser paga mediante precario em vigor, devidamente afixado e em anexo |I.
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Artigo 26°
Localizacéo e horario de funcionamento
O Pré-escolar situa-se na Avenida Antonio Maria Jalles, 83, e funciona todos os dias Uteis.
1. Sempre que possivel e de acordo com os horarios dos pais as criangas deverao permanecer o
menos tempo possivel no equipamento tendo em conta a necessidade da crianga junto da sua
familia de referéncia.

2. O horério de funcionamento do Pré-escolar é o seguinte:

Abertura: 07H30

Encerramento: 19H30

3.0 horério/funcionamento distribui-se da seguinte forma:

Atividades de animacao e apoio a 7h.30m — 9h
Familia (AAAF)
Tempo letivo 9h — 12h.00m
AAAF 12h.00 — 14h.30
Tempo letivo 14h.30m — 16h.30m
AAAF 16h.30m — 19h.30m

4. O horario da secretaria é exatamente igual ao mencionado anteriormente.

5. Por cada 5 minutos ap6s o horario de encerramento sera aplicada uma coima de 2,00€ (dois
euros) que acresce no valor da mensalidade.

6. O calendario escolar definido tem inicio no dia 1 de Setembro, terminando as atividades
letivas no dia 30 de Junho.

7. A partir de 30 de junho e até dia 31 de agosto o estabelecimento educativo mantém — se em
funcionamento assegurando as atividades da animacéo e apoio a familia

8. O ndo cumprimento do horério de entrada, desde que ocorra de forma recorrente, pode

determinar a recusa em receber a crianca.
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Artigo 27°
Capacidade e organizacao das salas
Na educacdo pré-escolar os grupos séo constituidos por um minimo de 20 e um maximo de 25
crianc¢as, ndo podendo ultrapassar este limite, embora quando se trate de um grupo homogéneo
de criancas de 3 anos de idade, o nimero de criancas confiadas a cada educador ndo possa ser

superior a 15.

1. A composicdo etdria dos grupos é heterogénea considerando-se que devem ser 0 mais
equilibrado possivel. Podendo existir grupos de 3 e 4 anos e de 4 e 5 anos.

2. A formacdo dos grupos depende do n° de criangas existente, do n° de vagas, assim como do
n° de salas tendo sempre em conta o superior interesse da crianca e as opc¢des pedagodgicas
da Instituicéo.

Artigo 28°
Atividades

1. O horério devera adequar-se a possibilidade de serem desenvolvidas atividades pedagdgicas
e de animacdo socioeducativa o que pressupde que as criancas devem entrar até as 8H30,
com tolerancia até as 9HOO0.

a) Sempre que se verifiqguem atrasos das criangas, os encarregados de educagdo devem avisar
as responsaveis das salas.

2. As atividades referidas no nimero anterior reiniciardo apés o almoco.

3. As saidas para fora da Instituicdo, organizados no ambito do Projeto Educativo e
Pedagogico de sala sdo considerados atividades correntes, ndo necessitando de autorizacdo
por parte dos encarregados de educacdo que deverdo estar informados da programacéo das
atividades.

4. As saidas para fora da Instituicdo ndo integradas no namero anterior necessitam de
autorizacdo por parte dos Encarregados de Educacdo, sendo que a guarda das criangas

podera ser da responsabilidade destes, sempre que ndo autorizem a saida.

Artigo 29°
Repouso

1. Apenas as criancas de 3 e 4 anos fazem repouso apés o almoco até as 14h.30m.
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Artigo 30°
Periodos de encerramento

1. O pré-escolar encerrara durante o seguinte periodos:

a) Feriados Nacionais, Feriado Municipal, véspera de natal e terca-feira de carnaval;

b) Por motivos imprevisiveis que ponham em risco a seguranca e o bem-estar das criancas;

c) Sempre que for necessario proceder a desinfestacdes, quando ndo seja possivel fazer as
mesmas coincidir com o fim-de-semana.

2. Excecionalmente podem ser determinados outros dias de encerramento os quais devem ser
comunicados aos responsaveis com a antecedéncia de 48h, salvo situa¢fes de forca maior,
as quais serdo comunicadas logo que possivel.

3. O estabelecimento ndo encerra para férias.

Artigo 31°
Assiduidade

1. O equipamento mantera o registo individual da assiduidade diaria de cada crianca.

2. Todas as auséncias da crianca deverdo ser justificadas.

3. Todas as criangas devem frequentar o estabelecimento educativo com a maxima assiduidade
e pontualidade ndo sendo desejada a frequéncia a tempo parcial.

4. Sempre que 0S pais prevejam que a crianca vai faltar, deverdo comunica-lo com a
antecedéncia possivel, na sala e na secretaria do equipamento, caso a auséncia seja superior
a 15 dias.

5. Se o periodo de auséncia se prolongar além de 1 (um) més, a vaga podera ser preenchida, se
0 estudo da situacao assim o determinar.

6. Em caso de desisténcia a mesma devera ser comunicada por escrito em impresso proprio até
5 dias antes da mesma ocorrer.

7. O ndo cumprimento do namero anterior obrigara ao pagamento de todas as mensalidades

registadas apds a sua saida até a entrada do pedido de desisténcia.
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Artigo 32°
Seguranca
1. O Pré-escolar possui um sistema de controlo de acessos para maior seguranca dos utentes.
2. As criangas serdo entregues pelos funcionarios aos pais ou a quem esteja devidamente
autorizado e identificado, na ficha de inscrigéo;
3. Ndo sera permitida a recolha de criancas por menores de 16 anos sem que previamente seja
assinado um termo de responsabilidade pelos pais.
4. A Misericordia reserva-se o direito de pedir, sempre que necessario, identificacio da pessoa
autorizada a recolher a crianga.
5. E obrigatdrio, os responsaveis fazerem o registo biométrico.
6. O sistema de controlo de acessos ndo implica que em casos pontuais e devidamente

comunicados, ndo seja possivel que outra pessoa que ndo os pais, venha buscar a crianca.

Artigo 33°
Acidentes

1. As despesas referentes a acidentes serdo cobertas pelo Seguro Escolar

2. No caso de ocorrer qualquer tipo de acidente, o equipamento prestara 0s primeiros socorros,
sempre que a gravidade da situacdo assim o exija, a crianca sera conduzida ao Centro de
Saude mais proximo ou ao Hospital.

3. Qualquer situacdo devera ser participada no periodo de 3 dias em impresso proprio da
companhia de seguradora.

4. Sempre que a crianca tenha de ser transportada ao Centro de Saude ou ao Hospital, por
razdes de salde, ndo cobertas pelo seguro, serd aquela transportada pelos Bombeiros ou
servico de INEM, sendo em qualquer dos casos, 0s custos imputados aos responsaveis.

5. Sempre que ocorra qualquer acidente os responsaveis serdo informados telefonicamente

logo que possivel.

Artigo 34°
Doencas
1. As criancas portadoras de doencas transmissiveis que originem eviccdo escolar serdo

impedidas temporariamente de frequentar o estabelecimento.
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2. Sempre que sejam detetados problemas de salde, a familia sera informada telefonicamente
sendo da sua responsabilidade 0 encaminhamento para 0s servi¢cos competentes.

3. Os pais deverdo informar o estabelecimento, sempre que a crianga apresente qualquer
alteracdo no seu estado de saude.

4. A listagem das doencas transmissiveis que obrigam ao afastamento temporério, e que
representam risco de infecciosidade e contagiosidade estdo previstas no Decreto
Regulamentar 3/95 de 27 de Janeiro, o qual regulamenta também os periodos e as condicdes
de evicgéo do estabelecimento, encontrando-se descritas no anexo 111,

5. O aparecimento de uma dessas doencas devera ser comunicado a Mesa Administrativa, e se
considerar necessario a Misericordia tomaré posteriormente as devidas diligéncias.

6. Sempre que se verifique que a crianca € portadora de piolhos e Iéndeas, tem que permanecer
em casa durante 3 dias para que seja feito o tratamento adequado.

7. Sempre que a crianca apresente outros sintomas que suscitem duvidas, a familia sera
aconselhada a leva-la ao médico, s6 podendo voltar a frequentar o estabelecimento mediante
a apresentacdo da declaracdo médica.

8. Sempre que a crianca adoecer por um periodo superior a 8 dias, a mesma s6 podera
ingressar de novo no estabelecimento de ensino, se apresentar documento médico que
certifique a sua frequéncia

9. Quando a crianga apresentar sintomas de diarreia, febre ou vomitos, ndo podera permanecer
no estabelecimento.

10. Constitui condicdo de frequéncia o cumprimento do plano nacional de vacinacgéo, sendo
obrigacdo dos encarregados de educagdo manter as respetivas vacinas das criangas em dia.

11. Podera ser feita a administracdo da medicacdo a crianca, mediante o acordo para tal e
desde que aquela seja da exclusiva responsabilidade dos técnicos de saude, obrigando a
entrega de uma copia da prescricdo médica, onde conste 0 nome do medicamento, a
posologia e a duragdo do tratamento.

12. Quando ndo existe prescricdo médica € obrigatdrio o preenchimento de um termo de

responsabilidade para a administracdo de medicamentos.
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Artigo 35°
\estuario
1. A Misericordia possui modelo de bibe com uso obrigatério a partir da aquisicdo da marcha e
até ao final do pré-escolar.
2. O custo do bibe ¢ afixado anualmente, podendo o mesmo ser adquirido ao longo do ano
letivo.
3. A Misericordia fornece a roupa necessaria para camas e refeicdes.

4. A Misericordia ndo se responsabiliza pelo extravio da roupa das criancgas.

Artigo 36°
Alimentacao

1. A Misericordia garante o fornecimento de refeicGes adequadas a idade das criangas,
assegurando as normas de higiene e seguranga previstas no HACCP.

2. As ementas sdo elaboradas por um nutricionista tendo sempre em atencdo o publico-alvo a
que se destinam.

3. A ementa semanal sera afixada no estabelecimento em local bem visivel para que os
responsaveis tenham conhecimento da mesma.

4. As refeicdes serdo servidas no seguinte horario:

e Almoco — 12h.00m/12h.30m

e Lanche —16h.30

5. No caso de atividades programadas fora do equipamento a alimentacdo continua a ser da
responsabilidade da Misericordia, salvo raras excegoes.

6. Os responsaveis pela crianca deverao indicar situacdes de alergia ou necessidades dietéticas

especiais das criancgas, as quais serdo tidas em conta na alimentacao daquelas.

Artigo 37°
Material didatico
1. A Misericordia fornece todo o material didatico e ladico necessario as atividades das
criangas.
2. A instituicdo ndo se responsabiliza pela perda ou deterioracdo de objetos trazidos pelas

criancas.
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Em situacBes pontuais podera ser solicitado aos pais para colaborarem na confegéo de trajes

Ou outros materiais.

Artigo 382
Higiene e limpeza

A higiene e limpeza das instalagOes e equipamentos sdo asseguradas diariamente.
O estabelecimento é dotado de um servico de lavandaria.
Periodicamente sdo efetuadas desratizagOes, desbaratizacOes e desinfestacdo de parasitas
por uma empresa especializada.
Artigo 392

Transportes

A Santa Casa da Misericordia de Alenquer assegura dentro da capacidade logistica deste
Servico, o transporte das criangas inscritas.

Poderdo ser inscritas neste servico as criangas com mais de 3 anos.

O horario e itinerario dos transportes é estabelecido, anualmente, pela diretora pedagdgica
sendo dado a conhecer ao encarregado de educacéo.

O servico de transporte de acordo com a legislagio em vigor poderd ou ndo ser
acompanhado por uma ajudante de acédo educativa.

A tabela de comparticipacdo de transporte encontra-se em anexo IV, assim como as regras

de utilizacdo do mesmo.

Capitulo V
Direitos e Deveres

Artigo 40°
Participacdo das familias

O equipamento devera:

a) Desenvolver a sua atividade em estreita cooperacdo com as familias numa perspetiva

educacional, social e comunitaria;
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b) Contribuir para que os servicos a prestar valorizem e preservem a cultura e o papel da

> e
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familia.
Artigo 41°

Deveres da Misericordia
Proceder a celebragdo do contrato e a elaboracdo do processo individual do utente.
Disponibilizar o Regulamento Interno em funcionamento.
Respeitar os utentes na sua individualidade, independéncia e forma de estar na vida.
Providenciar a todos os utentes um atendimento e acolhimento personalizados de acordo
com as suas necessidades biopsicossociais.
Proceder a prestacédo de todos os servicos, prestados nesta resposta social.
Proceder a afixacdo de todos os documentos previstos no Regulamento Interno.
Facultar o Livro de Reclamag6es sempre que solicitado.
Manter atualizados os processos individuais.

Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos.

Artigo 42°

Direitos da Misericordia
Ser informado relativamente as caracteristicas e necessidades biopsicossociais de cada
crianga.
Ter sempre conhecimento atualizado do estado de salde e da prescri¢do de medicamentos
da crianca.
Dispor da informacédo considerada necesséria relativamente a identificagdo da crianca e
familia, bem como, contactos dos seus responsaveis.
Reunir com o responsavel de forma a avaliar adequadamente a resposta social.

Exigir dos utentes o cumprimento do presente regulamento.

. Rescindir o contrato com o utente nos termos do Art. 49° do presente regulamento.

Artigo 43°
Direitos das Criancas

Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, as criangas do Pré-

escolar tem os seguintes direitos:

27



. SANTA CASA

o 00k~ w

Misericordia de ./\lc.nquer Regulamento Interno

Ensino Pré - escolar

Igualdade de tratamento, independentemente da raca, religido, nacionalidade, idade, sexo ou
condicéo social.

Utilizacao dos servicos e equipamentos do estabelecimento disponiveis para a respetiva sala
de atividades e espacos de recreio.

Participar nas atividades promovidas pelo estabelecimento.

Serem tratados em boas condicdes de higiene, seguranca e alimentacao.

Respeito pela sua identificacéo pessoal e reserva da intimidade privada e familiar.

N&o ser sujeito a coacao fisica e psicologica.

Artigo 44°

Deveres dos responsaveis
Cumprir as normas do estabelecimento de acordo com o estipulado neste Regulamento
Interno.
Pagar pontualmente a mensalidade fixada e outras eventuais despesas da sua
responsabilidade.
Cumprir os horarios fixados:
Comunicar ao educador 0 mais rapidamente possivel a falta da crianca.
Prestar todas as informacdes com verdade e lealdade, nomeadamente as respeitantes ao
estado de salde da crianca.
Ter o cuidado de trazer os filhos limpos e asseados, no corpo e no vestuario. A existéncia de
parasitas ou duvida de possiveis vestigios, e a falta de higiene corporal ou despiste de
qualquer doenca infecto — contagiosa sdo obstdculo a permanéncia das criangas no
estabelecimento.
Informar o Diretor Técnico ou Educador da sala, sobre aspetos particulares do seu
quotidiano ou do seu comportamento e possiveis alteracdes, que possam vir a perturbar a
crianga (nascimento de novo elemento, morte de familiar, acidentes, etc).
Respeitar todos os colaboradores do estabelecimento.
Desenvolver diversas iniciativas que beneficiem as agdes educativas e servir de elo de

ligacéo facilitador de insercdo do equipamento na comunidade;

10. Participar em regime de voluntariado, sob a orientacdo da direcdo pedagdgica do

equipamento em atividades educativas de animacéo.
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11. Participar em todas as reunides para as quais tenham sido convocados.

12. Entregar sempre que solicitado pela Mesa Administrativa os documentos necessarios para
a atualizacdo do processo.

13. Comunicar por escrito a Mesa Administrativa com 5 dias de antecedéncia quando pretende
cessar 0S Servicos.

Artigo 45°

Direitos dos responsaveis
Sédo direitos dos responsaveis:
1. A prestacédo dos servicos solicitados e contratados.
A ter acesso a ementa semanal.
A reclamar verbalmente ou por escrito.

A que lhe sejam prestadas todas as informacdes sobre a crianca.

o ~

A ser recebido pela Dire¢do Técnica sempre que solicite e tal seja justificado e a participar
nas reunides de pais.

6. A participar nas atividades de pré-escolar.

Artigo 46°
Visitas
1. E livremente facultada a visita ao utente por parte do responsavel ou a quem este
expressamente autorize, contanto ocorra em sala propria durante a realizacdo de atividades e
ndo perturbe ou possa perturbar o bom desenvolvimento da programacéo estabelecida e o

bem-estar das criangas/utentes.

2. Nas situacdes de pais separados e ndo conciliados o progenitor que ndo tenha a guarda da
crianga pode visita-la, participar em atividades realizadas pelo equipamento e recolhé-la,
nos termos e nas condicOes previstas na decisdo judicial/acordo de regulacdo de poder

paternal, cuja copia deve integrar o processo individual da crianca.
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Artigo 47°

Trabalho com a comunidade

E func&o do Pré-escolar:

1.

Manter a articulagdo formal e informal com a comunidade contribuindo para o
desenvolvimento de uma acéo integrada;
Contribuir para a responsabilizacdo da familia e da comunidade no desenvolvimento de um

papel ativo e decisivo no processo educativo;

. Ser um parceiro ativo no trabalho com a comunidade.

Capitulo VI

Sancdes e cessacao dos servigos

Artigo 48°
Sang0es /Procedimentos

Os responsaveis ficam sujeitos a san¢@es quando nao respeitarem este regulamento e outras
determinacdes da Misericordia.

As sancOes serdo aplicadas pelos membros da Mesa Administrativa, aos responsaveis
infratores, conforme a gravidade das faltas:

a) Adverténcia
b) Exclusdo da Misericordia

3. A préatica de injurias e agressdes a funcionarios ou outras faltas graves poderdo ser

considerados incompativeis com a Resposta Social.

4. Os procedimentos muito graves, a avaliar pontualmente, poderdo dar origem a

procedimento judicial.

Artigo 49°
Cessacdo da Prestacao de servicos

1. O contrato de prestacdo de servigos podera cessar por:

a) Acordo das partes ou ndo renovagéo;
b) Caducidade (idade limite)

¢) Revogacéo;
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d) Incumprimento;

e) Inadaptacdo da crianca.

2.

Em caso do responsavel pretender cessar o contrato, terd de comunicar por escrito a sua

decisdo a Instituicdo num prazo nunca inferior a 5 dias uteis.

3. A ndo comunicacdo no prazo estabelecido implicard o pagamento da comparticipacdo

7.

mensal correspondente ao prazo de aviso em falta.

Qualquer dos outorgantes podera fazer cessar, por escrito, com justa causa, 0 presente
contrato por incumprimento do outro outorgante.

Poderd ainda o contrato ser cessado nos primeiros trinta dias da sua vigéncia por
inadaptacédo da crianca, sendo neste caso, devida a comparticipacdo daquele més.

N&o obstante o previsto nos nimeros anteriores, caso 0 responsavel cesse o contrato antes
ou nos primeiros 8 dias contados do inicio do ano letivo, serd devido a titulo de clausula
penal, a comparticipacéo referente ao més de setembro e respetivas despesas.

Considerar-se-a, nomeadamente justa causa:

a) Quebra de confianca do responsavel ou da Misericordia;

b) Existam dividas a Misericérdia designadamente, quatro ou mais comparticipacbes nao

liquidadas;

c) Desrespeito pelas regras do pré-escolar, equipa técnica ou demais funcionarios;

d) Incumprimento pelo responsavel das responsabilidades assumidas pela assinatura do

8.

1.

contrato de prestacao de servicos.
No caso de a Misericordia cessar 0 contrato com justa causa, aquela terd efeitos imediatos,

pelo que a crianca ndo podera frequentar o equipamento.

Capitulo VII

Pessoal — disposicdes gerais

Artigo 50°
Definicdo do quadro de pessoal e critério de selecdo
O quadro de pessoal sera estabelecido de modo a garantir a qualidade do desempenho e a
eficacia dos servicos, tendo por base os indicadores que, com essa intencdo, sejam definidos

pelo Instituto de Solidariedade e Seguranca Social e pela Mesa Administrativa da
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Misericordia, encontrando-se em local bem visivel, contendo o niumero de recursos
humanos (direcdo técnica, equipa técnica, pessoal auxiliar e voluntarios), formacdo e
contetdo funcional, definido de acordo com a legislagdo/normativos em vigor.

2. Do quadro de pessoal devera constar o lugar de Diretor(a) Técnico(a), a preencher por um
(a) teécnico(a), com curso superior cujo nome, formacgéo e conteddo funcional se encontra
afixado em lugar visivel.

3. A selecdo e recrutamento do pessoal € da responsabilidade da Mesa Administrativa com o
parecer do Diretor(a) Técnico(a).

4. Devera ser afixado organigrama do equipamento.

5. A equipa de recursos humanos é composta por:

a) Diretor Delegado

b) Diretora Pedagdgica;

c¢) Educadores de Infancia;

d) Auxiliares de Agdo Educativa;
e) Cozinheira;

f) Ajudantes de cozinha

g) Auxiliares de servigos gerais
h) Motoristas

1) Administrativos

Capitulo VIII
Deveres e direitos do pessoal em servico na Misericordia

Artigo 51°
Deveres gerais dos colaboradores
1. Cumprir e fazer cumprir as leis, regulamentos e determinagfes da Mesa Administrativa.
2. Respeitar e tratar com urbanidade e lealdade os elementos da Mesa Administrativa, os
superiores hierarquicos, os companheiros de trabalho e as demais pessoas que estejam ou

entrem em relacdo com a Misericordia.
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3. Comparecer ao servico com assiduidade e realizar o trabalho com zelo, diligéncia e
competéncia.

4. Obedecer aos superiores hierarquicos em tudo o que respeita a execugdo e disciplina do
trabalho.

5. Guardar lealdade & Misericordia respeitando o sigilo profissional, ndo divulgando
informacdes que violem a privacidade das criancas e funcionarios.

6. Zelar pela conservagdo e boa utilizacdo dos bens da Instituicdo, quer estejam relacionados
com o seu trabalho e Ihe estejam confiados ou néo.

7. Participar nas acdes de formacdo que Ihe forem proporcionadas pela Misericérdia mantendo
0 aperfeicoamento permanente a sua preparacdo profissional.

8. Observar e praticar as normas de higiene e seguranca no trabalho.

9. Contribuir para maior eficiéncia dos servicos da Misericordia, de modo a assegurar e
melhorar o bom funcionamento.

10.  Prestigiar a Misericérdia e zelar pelos seus interesses, participando os atos que a lesem e
de que tenham conhecimento.

11.  Proceder dentro da Misericordia como verdadeiro profissional, com correcdo e aprumo
moral.

12.  Tratar os responsaveis, utentes e visitantes, com a correcdo necessaria, paciéncia e
carinho, ndo sendo permitidas insinuacGes, palavras ou aces que as ofendam ou atentem
contra o seu pudor.

13.  Comunicar as faltas e deficiéncias de que tenham conhecimento, em especial no que diz
respeito a:

a) Mobiliario, equipamento, roupas e objetos pessoais das criangas e/ou funcionarios, etc.

b) Atos praticados pelos utentes, responsaveis, visitas e funcionarios, em desrespeito do que
consta no regulamento e contra o moral e bons costumes.

14.  Nao exercer qualquer influéncia nas criancas ou responsaveis, com 0 objetivo de ser
presenteado pelos mesmos e nem aceitar deles objetos ou valores, levando-as a acreditar que

desta forma serdo melhor servidos.
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Artigo 52°
Direitos gerais dos colaboradores
1. Consignados na legislacdo em vigor;
2. A utilizar os espagos comuns da instituicao;

3. A ser ouvido nas suas opinides, sugestdes ou reclamagoes;

4. A frequentar acGes de formacéo que o qualifiguem e melhorem o seu desempenho.

Capitulo IX

Disposicdes Finais

Artigo 53°
Alterac0es aos regulamentos
Nos termos do regulamento da legislacdo em vigor, a Mesa Administrativa da Misericordia
devera informar e contratualizar com os utentes ou seus representantes legais sobre quaisquer
alteracdes ao presente regulamento com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data

da sua entrada em vigor, sem prejuizo do direito a resolucdo do contrato a que este assiste.

Artigo 54°
Integracéo de lacunas

Em caso de eventuais lacunas as mesmas sdo supridas pela Misericordia proprietaria do

estabelecimento/servico, tendo em conta a legislacdo/normativos em vigor sobre a matéria.

Artigo 55°
Disposi¢Oes complementares - Contrato
Nos termos da legislacdo em vigor, entre o utente ou seu representante legal e a institui¢ao

deve ser celebrado, por escrito, um contrato de prestacéo de servigco (anexo I)
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Artigo 56°
Livro de Reclamac0es
1. Nos termos da legislacdo em vigor, a Misericordia possui livro de reclamacdes que podera
ser solicitado junto de cada estabelecimento sempre que desejado.
2. Ndo obstante ao numero anterior poderdo ser apresentadas quaisquer reclamacgfes ou

sugestbes ao Diretor(a) Tecnico(a).

Artigo 57°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do dia 01 de setembro de 2020.

Artigo 58°
Aprovacao, edicdo e revisoes
E da responsabilidade da Mesa Administrativa proceder & aprovacéo edicdo e revisio deste

documento, de modo a garantir a sua adequacgdo a missédo e objetivos do pré-escolar.

Aprovado por unanimidade em reunido da Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia

de Alenqguer aos 23 dias do més de julho de 2020.

A Mesa Administrativa

Provedor.........:

Vice — Provedor:
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ANEXO |
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
PRE-ESCOLAR

Entre:

Santa Casa da Misericérdia de Alenquer, Pessoa Colectiva n.° 500.852.227, com
sede na Rua Renato Leitdo Lourencgo, n.° 31, em Alenquer, neste acto representada pelo
Provedor, Luis Fernando Martins Rema, com poderes para 0 presente acto, doravante
designada por Primeira Contraente;

E:

(nome), titular do B.I. (ou cartdo de cidadao)
n.c , emitidoem _/ / , pelo SIC de , Contribuinte
Fiscal n.° , residente em :

doravante designado por Segundo(a) Contraente;

Entre os acima identificados contraentes € celebrado o presente contrato de prestacao de
servigos que se rege pelas seguintes clausulas:

Primeira
A Primeira Contraente presta servicos de Pre-Escolar dos trés anos de idade e a de
ingresso ao ensino basico.

Segunda
O Segundo(a) Contraente € Encarregado de Educacdo da crianca
nascidoem /[ , designado doravante por utente.

Terceira

O presente contrato de prestacdo de servicos tem a duracdo de doze meses, com inicio
no 1° dia do ano letivo, renovando-se automaticamente, por igual periodo de tempo,
caso nenhum dos contraentes o rescinda com a antecedéncia de 30 dias a contar da data
gue a renovacao produziria efeito.

Quarta
Os servicos objeto do contrato sdo prestados no Estabelecimento de
, Sito em
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Quinta

1. Pelos servicos prestados, o Segundo(a) Contraente pagara a mensalidade de

(por extenso), calculada nos termos do Regulamento Interno (RI) da
Primeira Contraente, que fica anexa ao presente contrato.

2. Em caso de renovacdo do contrato, a mensalidade podera sofrer alteracGes, de
acordo com os rendimentos declarados do Segundo(a) Contraente, que este(a) devera
apresentar nos termos do citado RI.

3. A mensalidade supra indicada, podera ainda acrescer o valor referente as atividades
de ginastica e masica, bem como o do servico de transportes, cuja inscri¢do o
Segundo(a) Contraente devera solicitar junto dos servigos administrativos da
Primeira Contraente, assinando a respetiva ficha de inscricéo.

Sexta
Pelo presente contrato, 0 Segundo(a) Contraente declara cumprir o Regulamento Interno
de Pré-Escolar, cujo teor conhece perfeitamente.

Sétima

1. O presente contrato podera ser rescindido com justa causa, a qualquer momento,
mediante comunicacao escrita com aviso de rececdo a outra parte, ou em impresso
préprio.

2. O incumprimento do presente contrato, assim como as obrigacOes e deveres
emergentes do Regulamento Interno, integram a justa causa referida no numero
anterior.

Oitava

Na integracdo das lacunas e resolucdo das dividas emergentes do quanto clausulado no

presente contrato, aplicar-se-d0 as disposi¢fes vigentes sobre o regime juridico da

prestacdo de servicos prevista no Codigo Civil.

Nota: Ao presente contrato é anexo 0 Regulamento Interno

Alenquer, de de

A Primeira Contraente:

O Segundo(a) Contraente:

37



SANTA CASA
Misericordia de Alenquer
Compromissa com o0s valores da vida

Atividades de enriquecimento curricular
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ANEXO Il

As atividades de enriquecimento curricular de frequéncia facultativa sdo integralmente

comparticipadas pelos pais.

Pré - escolar
Ginastica 7,50€
Inglés 5,00€
loga 5.00€
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ANEXO I11

Nos termos do n°4 do artigo 34° do regulamento interno a listagem de doencas

transmissiveis € a seguinte:

a) Difteria;

b) Escarlatina e outras infe¢es naso faringeas por estreptococo hemolitico do
grupo A;

c) Febres tifoide e paratifoide;

d) Hepatite A,;

e) Hepatite B;

f) Impetigo;

g) InfecBes meningococicas — meningite e sepsis;

h) Parotidite epidemica;

1) Poliomielite;

J) Rubeola;

k) Sarampo;

[) Tinha;

m) Tosse convulsa;

n) Tuberculose pulmonar;

0) Varicela
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ANEXO IV

Transportes
Alenquer 30€

Outros locais 35€

Normas Gerais de Utilizacdo das Viaturas

1. As viaturas séo afetas as varias valéncias da Santa Casa da Misericordia de
Alenguer, de acordo com as caracteristicas das mesmas e a especificidade do
transporte a efetuar;

2. Os casos particulares de utilizacdo das viaturas carecem de autorizagdo expressa
da Mesa Administrativa, mediante pedido por escrito;

3. Autilizacéo das viaturas sera, sempre que possivel, efetuada pelo motorista a
guem a mesma esta distribuida, ou, na impossibilidade deste, por motorista a
designar pela Mesa Administrativa ou ainda, em casos urgentes, pelo responsavel
pela valéncia;

4. Todos os motoristas deverdo preencher o impresso de registo do servico diario
existente, para o efeito, na viatura a seguir as inscri¢coes nele designadas, bem
como preencher as requisicdes de combustivel;

5. Em caso de acidente ou avaria grave ou quaisquer outras anomalias, 0 motorista
devera participar a ocorréncia ao responsavel da valéncia;

6. Os detalhes das ocorréncias devem ser mencionados no registo de servico diario
acima referido;

7. Em caso de sinistro ndo deverao ser assinados acordos amigaveis, devendo
participar de imediato as autoridades competentes mais proximas;

8. No caso de haver feridos graves deve fazer-se de imediato comunicacéo a Mesa
Administrativa;

9. Toda e qualquer infracdo ao Codigo da estrada € da inteira responsabilidade do
motorista;

10. As viaturas devem ser sempre estacionadas no local previamente designado pela
Mesa Administrativa;

11. Os motoristas sdo responsaveis pela conservacao do estado geral da viatura que

Ihe estiver distribuida, nomeadamente a sua limpeza.
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